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  :  البحث*  

المعرفة   من  لاكتشاف جزء  والاستفادة    لإذاعتھمحاولة  الناس  بین 

أو تسلیط الضوء على قضیة معینة أو مسألة محدودة لاكتشاف    ٠منھ  

  ٠أسرارھا وحقیقتھا لكي یستفاد منھا ثم نشرھا 

للاستعلام   وسیلة  كذلك  الذي وھو  والدقیق،  المنظم  والاستقصاء 

، بغرض اكتشاف معلومات أو علاقات جدیدة، بالإضافة  یقوم بھ الباحث

أن   فعلا، على  الموجودة  المعلومات  تحقیق  أو  أو تصحیح  تطویر  إلى 

  یتبع في ھذا الفحص الاستعلام الدقیق خطوات المنھج العلمي. 

لیس و  وسیلة  العلمي  خلال    فالبحث  من  یحاول  الباحث  لأن  غایة؛ 

بحثھ إشباع حاجتھ من المعرفة و توسیعھا، أو دراسة ظاھرة معینة أو 

الخروج  ثم  وقوعھا  إلى  أدت  التي  العوامل  على  للتعرف  ما  مشكلة 

  بنتیجة أو حل و علاج للمشكلة. 

الحقول - باختلاف  البحوث  أو    ،وتختلف  فنیة  أو  فمنھا بحوث علمیة 

 أو.. تاریخیةة أو اجتماعیة أو أدبی

البحث من خلال حجمھ وقیمتھ العلمیة فانھ یكون على    إلىوبالنظر   -

 أنواع: 

   المقالة  -١

 الرسالة     -٢

  الأطروحة -٣

  :  اختیار البحث*  

  وھي:  المعاییر،عند اختیار البحث لا بد من مراعاة بعض 

  .الرغبة في البحث -١

 الِجدَّة.  -٢

 والجھد. نھ ھل یستحق الدراسة أأو  الموضوع:أھمیة  -٣

  أطرافھ.ضیق میدانھ وجمع  -٤

 والمراجع. وفرة المصادر  -٥
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موضوع   -٦ معالجة  على  سلاح    ویكون  البحث:القدرة  بتوفر  ذلك 

عن   فضلا  اللازم    إلى  (المال) المادي    العنصرالثقافة  الوقت  جانب 

   ٠والكافي 

  

یجب  ت عدة  اعتبارات  البحث أوجد  موضوع  اختیار  عند  تراعى  ن 

  :یأتيبما أھمھا  تلخیصیمكن 

  

  . حداثة موضوع البحث ومدى الإضافة العلمیة لھ -

  

  . أھمیة وقیمة موضوع البحث العلمي  -

  

  . اھتمام وخبرة وقدرة الباحث على دراسة موضوع البحث -

  

بخصوص موضوع   - المصادر  المتنوعة  والمعلومات  البیانات  توفیر 

بالإضافة المادیة  البحث  والإمكانات  الإداریة    للوقت  والتنظیمیة 

  . للباحث

  

الاجتماعیة   - البحث  موضوع  إن   والقانونیةصلاحیة  والأخلاقیة 

في  ذاتھ  على  أن یعتمد  الباحث  تتطلب من  العلمي  البحث  أخلاقیات 

ما علمي  البحث وان یدرك بشكل  إلیھ خلال   تحدید موضوع  یصبو 

والجھات  الآخرین  الباحثین  مع  بالتعاون  نتائج  من  بحثھ  إجراء 

الموضوعیة   بالإجابة  ذلك  یتم  أن  ویمكن  ذلك  في  الشأن  صاحبة 

 . عتبارات السابقةوالعلمیة على الا 

  

أسباب  ن  أیمكن  و  البحثنرجع  الاعتبارات   اختیار  إلى 

   تیة:الأساسیة الآ

  

الانتقادیة   -أ القراءة  خلال  من  خاص،  بانفعال  الباحث  شعور 

  .والتفكیر العمیق والإصرار العلمي لمعرفة حقیقة الأشیاء
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  يءإبراز شي جدید لم یسبق البحث فیھ أو تصحیح خطأ إتمام ش -ب

شي شرح  أو  أشیاء    ءناقص  تجمیع  أو  ترتیب   متفرقةمھم  أو 

  .أشیاء مختلطة أو تفسیر شي جدید

  .   أن تكون المشكلة لھا قیمة عملیة وعلمیة في الحیاة العملیة -ج

  . أن یكون موضوع البحث محددا -د 

أن یكون انجاز البحث ممكنا من حیث توافر المراجع والبیانات   -ھـ  

  . والتكالیف والأدوات المنھجیةوالوقت 

 

  دوافع البحث العلمي**  

  

من   لأكثر  العلمي  البحث  إجراء  قبل    دافع،یخضع  من  كان  سواء 

أو الجھة المستفیدة من    تنفیذه،أو من طبیعة البحث المراد    الباحث،

أي لظروف خاصة بالباحث أو لظروف    تنفیذه،نتائج البحث المراد  

  موضوع الدراسة وطبیعتھا.  خاصة بالبیئة

الدوافع   لھا  تكون  قد  العلمیة  البحوث  أن  فیھ  شك  لا  ومما 

ال.الآتیة الظروف  تحدده  ما  وھذا  والمكانیة،ز.  وطبیعة    مانیة 

في   القائمة  البحتة  البحوث   المجتمع،السیاسات  فیھ  تجري  الذي 

  وھي: العلمیة.

وتقدیم   -١ دراسة  من خلال  المجتمع  تطویر  في    الحلول، الرغبة 

  تقوم. للمشاكل القائمة أو المحتمل أن 

اكتشاف    -٢ في  الأسباب    المجھول،الرغبة  على  والتعرف 

 . أي التعرف على ما ھو جدید محددة، المؤدیة إلى نتائج 

الحلول    -٣ اكتشاف  في  أسالیب    للمسائل،الرغبة  باستخدام 

علمیة   معالجة    جدیدة،وطرق  في  التحدي  مواجھة  وبالتالي 

 لھا. وإیجاد طرق مبتكرة  المجتمع،المشاكل التي تواجھ 

لأھداف   -٤ الأكادیمي  أو  المعرفي  المستوى  رفع  في  الرغبة 

 . خاصة بالباحث أو المجتمع أو التنظیم
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أبحاث   -٥ لإجراء  للعمل  الملائمة  الظروف  إیجاد  في  الرغبة 

لمشاكل   حلول  لاكتشاف  مدى صحة   ولدراسة  قائمة،علمیة، 

  منھا.حلول معینة والتحقق 

  

ودراسة سابقة في علمیة طرق    بحوث،التشكیل أو اختیار نتائج    -٦

   تطبیقھا.وفي ظروف  إلیھا،الوصول 

المتعة العقلیة في إنجاز عمل أو إبداع ، أو حل ممیز لمشكلة ما،   -٧

 تواجھ المجتمع أو شخصاً ما. 

  البحث عادة من :  یتألف : أقسام البحث*    

صفحة العنوان : وھي الصفحة الأولى ، وتشتمل على اسم الجامعة    -١

    ٠والكلیة وعنوان البحث ، واسم الباحث واسم الأستاذ المشرف 

ویفضل    ھداءالإ   -٢ یوجھ  أن:  وھو   ، مقتضبا  أو    إلى  یكون  شخص 

  ٠قدم جھدا للبحث أكثر

 وتتضمن : ،  بالأرقام أو الأبجدیة: وترقم بالحروف  المقدمة-٣     

شرح أھمیة الموضوع ومقدار الفائدة منھ وسبب اختیاره وكذلك   -أ        

               ٠البحث  وأھدافالفرضیات 

المنھج المعتمد في البحث كأن یكون المنھج    أوطریقة المعالجة    -ب        

  ٠٠٠ تاریخیا تحلیلیا أو وصفیا أو

البحث    –ج        ووصف ھذا    مباحثھ)  أووفصولھ    (أبوابھعرض مخطط 

   ٠المخطط 

الباحث كأن    إلیھاالتي استند  المصادر والمراجع    أھم  إلىالإشارة    –د        

  ٠السابقة  كون الدراسات ت

طبیعتھ    -ھ        بسبب  الموضوع  وطرصعوبات  مصادره  ندرة  یقة  أو 

  ٠٠٠حداثتھ  أومعالجتھ 

    ٠مجھودا فیھ  أعطى أوشكر الأستاذ المشرف ومن قرأ البحث   –و      
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أو  أوالأبواب    –  ٤     لحجم    أوالمباحث    الفصول  (تبعا  الِفقرات 

   ٠) وخصوصیة البحث

وتتضمن  الخاتمة  –  ٥ توصل    أھم:  التي    أو الباحث    إلیھاالنتائج 

  ٠، تثبت على شكل نقاط الاستنتاجات والتوصیات

   ٠قائمة المصادر والمراجع  – ٦

بحث    المحتویات:فھرس    –  ٧ كل  في  منھ  بد  لا  یتضمن    أووھو  كتاب 

   ٠في بدایتھ  أوفي نھایة البحث  إمامحتویات البحث وتفاصیلھ ، یوضع 

    ٠: ھو من یفتش عن حقیقة ما  الباحث* 

یتصف   أنوبطبیعة الحال طریقة الحقیقة طویلة وشاقة تتطلب من الباحث  

  دة أمور :بع

  ٠البحث ، لا أن یفُرض علیھ فرضا  إكمالالذاتیة في  الرغبة – ١

  المشاق، وجھ  یصحب الرغبة الصبر والصمود ب  أن   من  ، فلا بد الصبر-  ٢

   ظفر))صبر  ((منوالحكمة تقول 

التي تساعده على    والثقافة،  المعرفة-  ٣ اللغات  العلوم وبعض  أي معرفة 

   ٠فھم ما یتعلق ببحثھ

والعاقل    ((الجاھل  أرسطو:یقول    العلمي،الشك    –  ٤ یشك  والعالم  یؤكد 

    ٠) یتروى)

  ٠الأمانة العلمیة  – ٥

    ٠حضور الشخصیة  – ٦

  :   جمع المادة* 

العودة    إن ھي  البحث  موضوع  اختیار  بعد  الأولى  الكتب    إلىالخطوة 

المتعلقة   المواد  لجمع  الباحث   بالموضوع،وغیرھا  یستطیع  ذلك  وقبل 

المشرف عن مصادر    أستاذهالخبرة والاختصاص فضلا عن    أھلاستشارة  



٦ 
 

أحیانا    موضوعھ، لیرشده    أمینوكذلك  والمراجع   إلى المكتبة  المصادر 

   ٠المتعلقة ببحثھ 

المصادر   على  الحصول  والتصویر   متنوعة،وطرق  والشراء  كالاستعارة 

نتصور باحثا لا یملك مكتبة صغیرة في حقل    أنفلا یمكن    الیدوي،والنقل  

  ٠اختصاصھ 

الحصول   وبعد  والمراجع  المصادر  معرفة  الباحث    علیھا،وبعد    إلى یلجأ 

وفھرسة    القراءة، الكتاب  عنوان  تتناول  سریعة  الأولى  القراءة  وتكون 

بالنقل  التأني  بعد  ویدونھ  ببحثھ  یتعلق  ما  یأخذ  ثم  موضوعاتھ  لمعرفة 

  ٠والقراءة 

  طریقتان:المعلومات  ─ ولتدوین

الملف    -–  ١ من   (الاضبارة):اللفكس    أوطریقة  مجموعة  فیھ  وتثبت 

مجموعة من    أو  العادیة،الدفاتر  وكذلك یمكن استخدام    ٠الأوراق المثقوبة  

  بالبحث، وتقسم الأوراق وفق الخطة الخاصة    ٠استخدام السجل    أوالورق  

بارز   لسان  ذات  سمیكة  بورقة  البحث  أجزاء  بین  علیھا    یكتبویفصل 

    ٠الخ  ٠٠٠المبحث  أوالباب  أوعنوان الفصل 

السجل   أجزاء  داخل  منھا  المقتبس  والمراجع  المصادر  تدوین    أو ویكون 

    - كالآتي:الملف 

بلقب    للكتب:بالنسبة    –  ١ اسم    الكتاب،عنوان    اسمھ:  المؤلف، تبدأ 

إن    أوالمترجم   رقم    المطبعة،  النشر،دار    النشر،مكان    وجد،المحقق 

    ٠ الصفحة) (ثمتاریخ النشر  المطبعة،

  أو عنوان الرسالة    المؤلف:اسم    اللقب،  والاطاریح:بالنسبة للرسائل    –  ٢

سم  ا  الجامعة،اسم    دكتوراه)،  (أطروحة   أو  ماجستیر)  الة(رسالأطروحة  

    ٠ الصفحة) (ثمالسنة  الكلیة،

المقال ،    أوبالنسبة للمجلات : اللقب ، اسم المؤلف : عنوان البحث    –  ٣

المجلة   ،   أواسم  العدد  رقم   ، المجلد  رقم   ، صدورھا  مكان   ، الصحیفة 

    ٠( ثم الصفحة ) تاریخ الصدور 
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   ٠بالنسبة للانترنیت : یذكر الموقع  – ٤

: تذُكر المعلومات المكتبیة جمیعا في قائمة المصادر والمراجع ما   ملاحظة

  ٠عدا الصفحة 

الحجم  ) : وھي أوراق سمیكة متساویة    طریقة البطاقات ( الجزازات  –  ٢

( عنوان المعلومة ) و ( المعلومة ) ثم    المكتبات ، وفیھا نكتب :  تباع في  

  :   الآتياسم المصدر ومؤلفھ والصفحة ، كما موضح في الشكل 

  
  عنوان المعلومة 
  ( تعریف مثلا )

  
  
  
  

  ( المعلومة )                     
  
  
  

                                      
  اسم المصدر

  ومؤلفھ والصفحة
  

  

في ُدرج   البطاقات  توضع  في ظروف    أومعدني    أوصندوق خشبي    أو ثم 

الفصل   عنوان  علیھا  یكتب  یمكن    ٠المبحث    أوالباب    أوورقیة  وكذلك 

المتعلقة بفصل    الأربطةاستخدام   البطاقات  مبحث    أوالمطاطیة حیث تربط 

   ٠معین 

وبعد جمع المادة وتوزیعھا وفق الخطة في ھذه البطاقات نخصص أوراقا 

منھا  اقتبسنا  التي  والمراجع  المصادر  بشأن  الكاملة  المعلومات  لتسجیل 
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والمجلات   والأطاریح  والرسائل  الكتب  تدوین  في  نفسھا  الطریقة  متبعین 

    ٠رة سابقا المذكو

  

    :البحث * كتابة

الخاصة  والمراجع  المصادر  جمیع  ومراجعة  المادة  جمع  من  الفراغ  بعد 

تعدیل ، نظرا لما حصل علیھ    إلىالخطة الأولیة تحتاج    ن أبالبحث ، یتضح  

التعدیل حذف بعض    ٠الباحث من مادة ومعلومات معمقة   وقد یشمل ھذا 

،    أوالمباحث    أوالفصول   أخرى  في    أوتأخیر    أوتقدیم    أوزیادة  تغییر 

الطالب ھذا التعدیل علیھ    أجرى  فإذا  ٠عناوین الفرعیة للبحث وغیر ذلكال

أي     –وعلى ضوء ذلك  ملاحظاتھ ،    یأخذ  أستاذه المشرف ، لكياستشارة  

الاستشارة   للخطة     -بعد  والرئیسة  الفرعیة  العناوین  كل  الطالب  یذكر 

بحثھ   أطرافعلى    إجمالیةالجدیدة والمعدَّلة الخاصة ببحثھ لتكون لھ نظرة  

دة البحث ) على   م یقوم بكتابةادة التي جمعھا ، ث، وعلیھا یوزع الم ( مسوَّ

بیض ینقل علیھ ما جمعھ مرتبا بحسب ما یقتضیھ السیاق ،  أورق مخطط  

فھو مجال للزیادة المستجدة ، ومكتفیا تاركا سطرا بین كل سطري كتابة ،  

للزیادات   ظھرھا  من  للاستفادة  الورقة   من  واحد  وجھ  على  بالكتابة 

               الإعادة حال الخطأ ،ثم تجُعل الأوراق في الطویلة ، ولتسھیل الكتابة عند  

  ٠ملف ( لفكس ) 

فقد تقتضي التعدیل   مادة،والكتابة ھنا لیست نقلا آلیا لما جمع من  

نظام   ٠الحذف    أوالمناقشة    أوالتعلیق    أوالشرح    أو مراعاة  من  بد  ولا 

اتصال   ذات  الجمل  من  مجموعة  من  متكونة  مستقلة  تظھر  التي  الفقرات 

(    معینة،فكرة    لإبرازوثیق   أمامھا مقدار كلمة   إلى) ومشیرا    tabتاركا 

  ٠من الكتب في الھامش  أخذھاالأفكار والنصوص التي 

الباح  - یلجأ  البحث  دة  كتابة مسوَّ الانتھاء من  المبیَّضة    إلىث  وبعد  كتابة 

دة   مبحثا،مبحثا    أو فصلا فصلا   لتجاوز الأخطاء ومن اجل    بعد قراءة المسوَّ

(( فالباحث القدیر ھو الذي یؤثر فیما والنقد العلمي    الإضافات  أوالتعلیق  

    ٠ولیس باحثا )) اكتفى بالتأثر كان ناقلا  فإذامما یتأثر بھ ،  أكثرنقلھ 
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الباحث أسلوبھ ویم المبیَّضة ) یصُحح   ) الكتابة  التي  ففي ھذه  الثغرات  لأ 

  ٠دة ) الأولى ( المسوَّ  تحدث في الكتابة

بدَّ  لا  ونقاط   وھنا  الفقرات  بین  المنطقي  الترابط  على  الحرص  من 

عن    البحث، وبعیدا  الموضوع  وحدة  یفكك  الذي  الاستطراد  عن  بعیدا 

الكت  التكرار، الترقیم وكذلك الحرص على  ابة بخط واضح مراعیا علامات 

   ٠للھوامش  الأمثلالصحیح والاستخدام  والإملاء

المبحث الأول لا بد من عرضھ   أووعند الانتھاء من تبیض الفصل الأول  

بالتوجیھات   التزود  اجل  من  المشرف  الأستاذ    والملاحظات، على 

   ٠اللاحقة  أووللاستفادة منھا في الفصول التالیة 

 : الھامش*  

إشارة ،    وإماشرحا    إما: ھو ما یخرج عن النص    تعریف الھامش

  ٠الصفحة  أسفلفي   أوسواء جُعل في نھایة النص والعبارة 

ھامش ذو دلالة على قیمة البحث ، ومنھ نعرف أھمیة المستندات التي  وال

البحث ومقدار الثقة بالمحتوى ، وھو الیوم جزء لا یتجزأ من    إلیھااستند  

  ٠البحوث الحدیثة 

  : الآتیة: یحتوي الھامش عادة على الأمور  مضمون الھامش* 

  ٠الإحالة علیھا  أو منھا،المصادر والمراجع التي اقتبسھا   أسماء-١

  ٠على صفحات البحث نفسھ منعا من التكرار  الإحالات-٢

  ٠الثانویة التي تقترب من الاستطراد  الأمور-٣

فھم    شروح-٤ على  وتساعد  البحث  خلفیات  كالشروح    أغراضھ،توضح 

  إلى   والإشارة  سألة،موالتنبیھ على قضیة أو    بالأعلام،والتعریف    اللغویة،

    ٠نزعة فكرة وغیر ذلك 

    -في: تتلخص فائدة الھامش  :الھامشفائدة * 
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الشرح والتوضیح ومصادر    بوحدتھ،شيء في المتن یعبث    إدخال  تجنب-١

  .التي یقدمھا الباحث الأفكار

شاء ولكي یتبین   إذالكي یراجعھا    القارئ  أماموضع مستندات البحث    -٢

  ٠البحث لھ كیف تم بناء 

ولكن بعض الباحثین یحشدون الكثیر من المصادر والمراجع في الھامش  

مما یؤدي    والتقصي،للدلالة على سعة اطلاعھم ومدى عنائھم في البحث  

المفروغ   الأساسیة بالثانویة واثبات بعض الأمور  خلط المصادر  إلىأحیانا  

  ٠المُسلِّم بھا  أومنھا 

الدلالة على كثرة ما یقرأه الباحث من المصادر    ولیست غایة البحث

ی  وإنما  والمراجع، ما  مجموع  من  استنباط  في  جدیدة الغایة  قضایا  قرأه 

مستجدة القراءة   وإذا  . وأفكار  في  بالاتساع  عادة  ینصح  الباحث  كان 

من   للاستكثار  فلیس  منھا    الھوامش، والمطالعة  للاستفادة    والإشارة بل 

    ٠عند الضرورة  إلیھا

:و قسمان  البحث  كاتب    -مواد  لكل  ملك  وھو   ، عام  لا   وقارئقسم  وھذا 

الإشارة   خاص    ٠إلیھ  تجب  تجب  وقسم  وھذا  معین  مصدر  من  ینشأ 

   ٠ إلیھالإشارة 

   :الھامشكیفیة كتابة * 

إشارة   فیھا  التي  الھوامش  المقتبس    أوالمصدر    إلىتكتب  المرجع 

  أو في نھایة العبارة المأخوذة من ذلك المصدر    أومنھ في نھایة النص ،  

قوسین   بین  توضع  حیث  حال    ٠المرجع  الصفحة   أسفلفي    إثباتھاوفي 

وتكتب بحرف اصغر من   ، المتن بخط عریض  بینھما وبین  الفصل  یجب 

   ٠حرف المتن 

النص    إلیھاالإشارة    أووعند ذكر المصادر والمراجع     أو بعد نھایة 

الم  العبارة، لھ لقب    إذاؤلف واسم جده  نذكر لقب  اسم المؤلف    أولم یكن 

كان للكتاب    إذاثم نذكر سنة الطبع بین شارحتین ثم الصفحة والجزء    وأبیھ

الشماع    أجزاء،  ) للكتب    ٠)    ٨٢ص  –  ١٩٩٥  –مثلا  بالنسبة    أما ھذا 
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  ٧٩ص  –  ٢٠٠٠  –الكتب ، فمثلا ( السامرائي    المجلات فھي نفس طریقة

  ٠والمجلد من اجل تمییزھا عن الكتب ) ویجوز ذكر العدد 

 . www . bank fcdالانترنیت فنذكر الموقع المقتبس منھ مثلا (    وأما

com    (  ٠مصرف التجارة والتنمیة  

الیمین ، أي البدء باللقب   إلىوتكون كتابة المصدر الإنكلیزي من الیسار  

 : Herbert – 2000 – pمثلا (        الاسم ثم سنة الطبع ثم الصفحة    أو

15  (  

الإشارة    وإذا (    أكثر  إلى كانت  شارحة  وضع  فعلینا  صفحة  عند    -من   (

كانت الإحالة   إذاأخرى ووضع فارزة ( ، )  إلىتكملة نص ممتد من صفحة 

   ٠من صفحة  أكثرعلى 

الجداول ویكون ذلك    أوشكال  وھنا لا بد من التذكیر بأھمیة ذكر مصادر الا 

  ٠الشكل مباشرة  أوبوضعھا تحت الجدول 

المكتبیة    أما الھامش    أوالمعلومات  في  نثبتھا  فلا  النشر    لأنھا معلومات 

  ٠قائمة المصادر والمراجع  أوتكون موجودة في فھرس 

لنقل    أولتعزیز رأي    إمالمناقشتھا    الآخرین: ھو تثبیت آراء    الاقتباس*  

مھم   ،  خبر  للاستشھاد  العبارة    أو  في  الانسجام  مراعاة  من  بد  لا  وفیھ 

  ٠حفاظا على وحدة السیاق 

     نوعان:والاقتباس 

، وفي ھذه الحالة یجب النص المنقول لیس فیھ تصرف  إنأي    حرفي:-١ 

  ٠التنصیص (( ...... )) أقواسوضعھ بین قوسین مزدوجین تسمى 

وعند    الباحث، النص منقول بالمعنى وقد تصرف بھ    إنأي    حرفي:  غیر-٢

   ٠علامتي الاقتباس  أو الأقواسذلك لا نضع 

تجاوز ما یراد اقتباسھ صفحة ألا یكون الاقتباس حرفیا   إذاومن المفضل  

   ٠ بأسلوبھوصیاغتھ  إیجازه إلىبل یلجأ الباحث 
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  لأنھا لبحث  كثرة الاقتباسات تقلل من قیمة ا  أنوھنا لا بد من التنبیھ على  

شخصی معھا  اقتباسات  الباحث  ةتختفي  سلسلة  بحثھ  ویصبح    متتالیة،، 

    ٠ذلك  أمكنناولذلك یفضل تجنب الاقتباس الحرفي كلما 

ویتم بوضع    المعنى، والحذف في الاقتباس الحرفي جائز شرط عدم تشویھ  

  الجمل المحذوفة ( ... )   أومكان الكلمات  أفقیةثلاث نقط 

    :والمراجعقائمة المصادر * 

ویكون ترتیب المصادر والمراجع ضمن ھذه القائمة وفقا لترتیب الحروف 

للقب المؤلف   اسم جده    أو الھجائیة الألفبائیة وذلك بمراعاة الحرف الأول 

   ٠ وأبیھاسم المؤلف  أو

    -الآتي: وتقسّم ھذه القائمة على الشكل 

   وتتضمن: العربیة:المصادر  أولا:

الجامعیة       الرسائل-٢    الكتب-١   (مجلات   الدوریات: -٣والاطاریح 

    وصحف)

   وتتضمن: الأجنبیة:المصادر  ثانیا:

  الدوریات   -٣وجدت )   إنوالاطاریح الجامعیة (  الرسائل-٢الكتب -١

  شبكة المعلومات العالمیة ( الانترنیت ) : وتتضمن :   ثالثا:

  المواقع العربیة   -١

  المواقع الأجنبیة  -٢

بواسط  الاستبیان*   یتم  للبحث  أداة  ھو  الحقائق   تھ:  على  الحصول 

من   وھو  والآراء  والاتجاھات  المواقف  ودراسة  الظروف  على  والتعرف 

یساعد على    أنھ  الوسائل للحصول على البیانات الضروریة فضلا عن   أھم

اجل  باخت ومن   ، المطلوبة  النتائج  وتحلیل  الدراسة  فرضیات    إعداد ار 

  ٠الاستمارة الخاصة بھ لا بد من الاستفادة من دراسات سابقة للموضوع 
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   الاستبیان:* أنواع 

ة یختار فیھا  ویتضمن إجابات محدد   الإجابة):  (المحددالمغلق    الاستبیان-١

    ٠نظره بوضع علامة في المكان المحدد لھا  فيالجواب المستجیب 

فقرات   :  مثال تكون  التعلیم  مھنة  نحو  الطلبة  اتجاھات  على  للتعرف 

  : الآتيالاستبیان على  الشكل 

  موافق غیر  لا أدري    موافق   الفقرات  
حبي   شدة  إن 
یمنعني  للتعلیم 
إلى   الانتقال  من 

  عمل آخر

√      

باندفاع   اشعر  لا 
مھنة  نحو  ذاتي 

  التعلیم .

  √    

لي  تحقق  لا 
التعلیم  مھنة 
في  أھدافي 

  الحیاة

    √  

التعلیم   بأن  أؤمن 
  رسالة مقدسة . 

√      

 

                

٢-  : المفتوح  قبل    الاستبیان  من  خاصة  بعبارات  الإجابة  تكون  وفیھ 

    ٠المستجیب بحیث یعطي رأیھ بصورة أوضح بحسب دوافعھ واتجاھاتھ 

باحث    إذا:    مثال توجھ    أن أراد  على  التمریض   الطلبةیتعرف  مھنة  نحو 

         لھم :  الآتيفانھ یضع السؤال 

  س / ما وجھات نظركم نحو مھنة التمریض ؟   
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التعرف على أسباب الرسوب في الإعدادیة فانھ    آخرأراد باحث    إذا :     مثال

               :  الآتيیضع السؤال 

  ما ھي برأیكم أسباب رسوب الطلبة في الإعدادیة ؟ س /  

صور بدلا   أور : وفیھ تقدم الأسئلة على شكل رسوم  الاستبیان المصوّ   -٣

المكتوبة   العبارات  الأطفال   ٠من  من  المعلومات  لجمع  مناسبة  أداة  وھو 

محدودة    والأمیین حالات  في  علیھ  بالاقتصار  وینصح  یصعب   لأنھ، 

  ٠في التعبیر عن المشكلات والآراء بشكل واضح ودقیق  استخدامھ

  

  : * خطوات تصمیم الاستبانة

  الفرعیة المنتجة عنھ.تحدید موضوع البحث والمكونات  -

  

بشكل موضوعي ومنطقي وعدم    الاستبانة،صناعة وتصنیف أسئلة   -

  المعلومات. وتكرار وتعارض البیانات 

  

عن طریق عرضھا على عدد    الاستبانة،إجراء اختبار تجریبي على   -

بقصد تلافي   نھائي،قبل اعتمادھا بشكل    الدراسة،من أفراد مجتمع  

صیاغة    الأخطاء، في  بعض    سئلة،الأ والغموض  استكمال  وكذلك 

صیاغة أسئلة الاستبانة بشكل والجوانب التي لم تلحظ في الاستبانة  

المقدمة نھائي متضمنة  بشكل  وإعدادھا  المكونة    نھائي،  والفقرات 

  لھا. 

  

  توزیع الاستبانة على الجھات أو الأفراد وبالطرق المناسبة .  -
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  الاستبانة:اعتبارات صیاغة أسئلة 

  

أسئ - صیاغة  بشكل  یجب  الاستبانة  مع    واضح،لة  تتناسب  وبلغة 

  المبحوثین.مستوى 

أو مصطلحات غیر   - تعابیر  استخدام  أكثر   مفھومة،تجنب  أو تحتمل 

یجب   التعابیر،المصطلحات أو    من تفسیر، وفي حالة ورود مثل ھذه

  على الباحث تعریفھا.

أن یكون طول السؤال مناسباً، ویجب تجنب الأسئلة الأطول التي قد  -

  المبحوث. تضلل 

الإجابات   - أو  الاختیارات  تتضمن  التي  الأسئلة  حالة    المحتملة،في 

وأن یترك بند مفتوح    للإجابة،  یجب وضع جمیع الاحتمالات الممكنة

  أخرى.لاحتمالیة وجود خیارات 

بالأسئلة   - البدء  من  التي    السھلة، یفضل  تفكیر  إلى  تحتاج  لا 

  .ثم التدرج إلى الأسئلة الأكثر صعوبة المبحوث،

أو   - الخاصة  الأسئلة  إلى  التدرج  ثم  العامة،  بالأسئلة  البدء  یفضل 

 الشخصیة.

في   - المتخصصین  خبرات  من  الاستفادة  ودراسة   المجال،محاولة 

وتحكیم الاستبانة من   الاستبیانات المنشورة حول الموضوع نفسھ،

  قبل أفراد مشھود بقدرتھم على التحكیم في مجال الدراسة. 

الاستبانة، - عن  الإجابة  على  القادرین  الأفراد  تھمھم   اختیار  والذین 

  نتائجھا.

  قبل تطبیقھا على أفراد العینة. المعنیة،أخذ موافقة بعض الجھات  -

ا كان من الضروري تعریف المستجیب بنفسھ بطریقة مباشرة أو  إذ  -

ویلتزم بأنھ سیحافظ على    غیر مباشرة، فیجب على الباحث أن یؤكد

 سریة المعلومات، وعدم استخدامھا إلا لأغراض البحث.
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  * أنواع أسئلة الاستبانة:

  

  تصنف أسئلة الاستبانة حسب طبیعة الإجابة إلى: 

  

  :الإجابةأسئلة محددة  -أ

  

الإجابات   الباحث  یحدد  الأسئلة  من  النوع  ھذا  أو    الممكنة،وفي 

لكل   أو    سؤال،المحتملة    أكثر، ویطلب من المستجیب اختیار أحدھا 

اختیار   في  یقیده  أن  إجابتھ    الإجابة،أي  لإعطاء  الحریة  یعطیھ  ولا 

  عنده. من 

  

  أنواع الأسئلة المغلقة:

  

  مثال: )،أسئلة الصواب والخطأالأسئلة الثنائیة ( -أ

  

  (لا) (نعم) ؟الدولیةھل تطبق الشركة المعاییر المحاسبیة  -

  

  (لا)  (نعم)  ؟الشركةھل یوجد نظام حوافز فعال لدى  -

  

للمستجیب عدة    ،أسئلة الاختیار من متعدد  -ب   وتقدم ھذه الأسئلة 

  مثال: واحداً فقط منھا، إجابات محتملة أو بدائل، وعلیھ أن یختار

  

( ) كبیرة ( ) متوسطة ( )    العمل؟ ما درجة رضاك عن مدیرك في  

  ( ) قلیلة   ( ) كبیرة جداً   قلیلة جداً 

  

تحتاج عملیة تحسین مستوى الصناعات الوطنیة لتنافس الصناعات  

  لمدة: العالمیة 

  

  ( ) أقل من ثلاث سنوات. 
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  سنوات.  ٣-٥( ) 

  

  سنوات.  ٤- ٦( )

  

  أكثر من عشر سنوات.  ( )

  

  ؟العراقي• ما أسباب انخفاض إنتاجیة العامل 

  

  ( ) قلة التدرب . 

  

  ( ) انخفاض مستوى التعلیم . 

  

  الحوافز المادیة. ( ) غیاب نظام الحوافز المعنویة( ) غیاب نظام 

  

خفاض مستوى الأجور ، ( ) الضغوط الاجتماعیة والالتزامات ن( ) ا

  العائلیة . 

  

  بمناخ استثماري جید: عراقيیتمتع الاقتصاد ال

  

  ( ) أوافق بشدة 

  

  ( ) أوافق. 

  

  ( ) لأعرف. 

  

  ( ) غیر موافق. 

  

  ( ) غیر موافق بشدة. 
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  : تیةالنوع من الأسئلة بالمیزات الإیجابیة الآویمتاز ھذا 

  

  بسھولة. الإجابات محددة وموحدة مما یمكن الباحث من المقارنة  -

  

وتحلیل   - وتبویب  تصنیف  عملیة  الوقت    الإجابات،سھولة  یوفر  مما 

     الباحث.والمال على 

  

المعاني   - الحیرة  والدلالات،وضوح  لدى   وتقلیل  والغموض 

  المستجیب.

  

 والحد من بعض الإجابات غیر المناسبة.   نسبیاً،اكتمال الإجابات  -

  

مثل    - أرقام  على  إجاباتھا  تحتوي  التي  الأسئلة  مع  التعامل  سھولة 

 العمر والدخل. 

  

 ارتفاع نسبة الردود على الاستبانة. -

  

  

. أنھا تقید المبحوث في إجابات محددة  المغلقة.ویعاب على الأسئلة   -

  أحیاناً، مسبقاً، كما أن الباحث قد یغفل بعض الإجابات أو الخیارات  

أخیراً من    ذلك: أرجو(غیر    نوع:ولذلك یجب علیھ أن یضع خیاراً 

  التحدید).


